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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

TEMARIO DE ADMINISTRACION

1. ANTECEDENTESHISTORICOS

a) Principales precursores

b) Epoca primitiva.

c) Periodo agricola.

d) Antigledad grecolatina.

e) Epoca feudal.

f)  Revolucién industrial.

g) Siglo XX.

h)  Laadministracion en América latina.

2. ADMINISTRACION

a) Concepto de administracion.

b) Importancia de la administracion.

c) Principios generales de administracion.

d) Relacién interdisciplinaria: derecho, economia, psicologia,sociologia, moral y comunicacién.
e) Teoria cientifica y clésica.

3. PROCESO ADMINISTRATIVO

a) Concepto e importancia

b) Fases

c¢) Etapas

d) Elementos de cada una de las etapas

4. EMPRESAS
a) Concepto
b) Clasificacion

¢) Recursos o elementos
d) Funciones basicas de la empresa

5. ADMINISTRACION MODERNA

6. EJERCICIO

Ave. Tecnolégico, Km. 4, Col. Las Playitas, Guaymas, Sonora, C.P. 85480
4] Tels. (622) 221-53-67, email: cead_guaymas@tecnm.mx
tecnm.mx | itguaymas.edu.mx

u

5
E:'
sn"'

2C24

~ Felipe Carrillo
PUERTO

.
Pttt ey
......



mailto:cead_guaymas@tecnm.mx

E DUC C ION Instituto Tecnolégico de Guaymas
1 & ‘ ngﬁffﬁa:f&mDepartamento de Ciencias Econémico-Administrativas

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

TEMARIO DE CONTABILIDAD

1. RAZONESY PROPORCIONES

2. PORCENTAJES Y APLICACIONES
a) Reglas para cambiar porcentajes, decimales y quebrados.
b) Aplicacion de porcentajes en operaciones de negocios

3. CONCEPTOS DE CONTABILIDAD
Definicion de contabilidad financiera
Ingreso

Utilidad

Gastos, pérdidas y costo

Obligaciones legales de llevar contabilidad
Tipos de contabilidad

Marco legal de la contabilidad
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4. LACUENTA

Concepto de la cuenta

Nombre de la cuenta

Partes de una cuenta

Clasificacion de la cuenta

Cuentas de activo, pasivo, capital, ingresos y gastos
Registros contables
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5. TEORIA DE LA PARTIDA DOBLE

Reglas del cargo y del abono

Naturaleza de las cuentas de resultado

Cuestas de resultados de naturaleza deudora

Cuentas de resultados de naturaleza acreedora

Forma en que se debe proceder para registrar las operaciones
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6. BALANZA DE COMPROBACION

7. BALANZA GENERAL O ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
a) Formas de presentar el balance general
b) Conceptoy elementos que lo integran
c) Importancia y presentacion de los Estados de Cambios en la situacion financiera y estado de variaciones
en el capital contable.
d) Interrelacion de los Estados Financieros Principios Bésicos en la empresa

8. ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS O ESTADO DE RESULTADOS
a) Primera parte del estado de pérdidas y ganancias
b) Formacidn del estado de pérdidas y ganancias

9. SOLUCION A LOS EJERCICIOS DE CONTABILIDAD
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TEMARIO DE ECONOMIA

1. INTRODUCCION A LA ECONOMIA
a) Definicidn, objetivo, division, campo y método de la economia.
b) Enfoque multidisciplinario de la economia

2. PROBLEMAS CENTRALES DE LA ECONOMIA
Los 5 problemas centrales de la economia
Recursos escasos frente a necesidades ilimitadas
Utilidad

Teoria del Valor

Casos préacticos
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3. SISTEMASECONOMICOS
a) Antecedentes

b) Capitalismo

c) Socialismo

4. INTRODUCCION A LA MICROECONOMIA
El mercado: definicion y clasificacion

Teoria elemental de la oferta

Equilibrio del mercado

Elasticidad

Casos préacticos
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5. TEORIA DEL CONSUMIDOR
a) Andlisis a través de la utilidad total y utilidad marginal
b) Anadlisis a través de curvas de inferencia
c) Curvade demanda con base al precio y al ingreso del consumidor
d) Casos practicos

6. TEORIA DE LA PRODUCCION
a) Laproduccion a corto plazo
b) Laproduccién a largo plazo
c) Casos préacticos

7. ESTRUCTURA DE MERCADO

La empresa bajo competencia perfecta

La empresa monopolista

Oligopolio

Mercados especiales e irregulares

La empresa bajo competencia monopolista
Casos practicos
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CUENTAS NACIONALES

Producto Nacional e ingreso Nacional
Producto Nacional Bruto

Producto interno neto

Método para calcular el PNB

indices de precios

Sistemas de Cuentas Nacionales
Caso préactico
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POLITICA FISCAL MONETARIA DE MEXICO
a) Sistema monetario y financiero
) Ahorro, inversion y tasa de interés

TEMAS ACTUALES DE ECONOMIA
a) Blogues econémicos
b) Tratados de libre comercio
c) Modelo globalizador
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